SENA

N

ACTA No. 010 de 2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Participacién de la transferencia instructores virtuales.

CIUDAD Y FECHA: | Cali, mayo 4 del 2026 HORA INICIO: HORA FIN:
14:00 16:00

LUGARY/O Sede Centro de la Construccién — DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: Sala de Instructores Valle - Centro de la Construccion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
e Participar de la capacitacién Acciones de alistamiento. Formacion complementaria virtual

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Participar de la capacitacién Acciones de alistamiento. Formacién complementaria virtual

DESARROLLO DE LA REUNION

Desde la Direccion de Formacion Profesional, se extendemos una cordial invitacidn para participar en las
transferencias que tienen como objetivo orientarle en los lineamientos establecidos en la Guia AVA V5,
el uso del LMS institucional ZAJUNA y diversos temas pedagdgicos que aportaran a la ejecucion de la
formacién en el Ambiente Virtual de Aprendizaje SENA.

Para ello, siendo las 2:00 p.m accedi a la participacidn de la capacitacién Acciones de alistamiento.
Formacién complementaria virtual, en donde al participar se enriquecié mi quehacer formativo, ya que
esta capacitacidn nos orientd sobre el proceso de configuracion en la plataforma, actualizacién del perfil
del instructor, entre otros.

CONCLUSIONES

Se cumplié con los objetivos previstos en la capacitacién.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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SENA

N

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Viviana Campos

SENA - CC

Si

N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar
la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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* Descripcién: horario de atencién sincrénica, deberd ser de minimo una hora a la
o

semana por cada uno de los grupos/fichas asignadas y en ejecucién, estableciendo
el/los dias(s) de atencién, ruta exacta y/o el enlace para el ingreso. ©= 1/5 >
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. describir la laboral r con la familia o om0 de Hatcon - s atkon com
el programa de formacién que orientar.
En los programas de bilingdismo, la informacién del perfil del instructor
debera estar en espaiiol, sin importar el nivel del programa.
Aura Andrea Sanchez Suarez
84° é‘ = @ Q ESP 251p.m.

P o ~ 0 = @ 38%
“u Q Buscar |9 - B E & 5 C a ¥ L @ 4/05/2026

Q  Busqueda (Ctrl+Alt+E) % Desbloquear Premium -+ ﬁ.

@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar X

= o e i G en & © B - W, X . ~

Actividad Chat Gente  Participar Reaccionar Vista Mas Cémara Micro Salir

o

Chat

&

Uamadas

8

Tareas

Actualizacion de espacios editables

AZ

* Publicar al inicio de la formacion.
CRONOGRAMA * Ajustar a los tiempos reales de la formacién.
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Revision de actividades y contenidos

Se debe verificar

* La ubicacién de cada una de las actividades y contenidos del programa
conforme al Mend del curso, conservando orden y nombres exactos
de secciones y subsecciones.

+ Funcionamiento de contenidos y enlaces disponil validando el 174 >
acceso a la informacién. s
Aitaee « Las actividades debersn estar disponibles en su totalidad desde el
nicio y hasta el final de la formacion, conforme a las fechas
establecidas en el Sistema de gestion académico administrativo
cono de Flaticon - e o o SofiaPlus y/o las fechas estipuladas por el instructor para la recepcion

de evidencias en concordancia con el cronograma del curso.
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Estas acciones no deberén tomar més de un dia, entendiendo asi que, el inicio de actividades para los
aprendices serd maximo el dfa siguiente (calendario) de la fecha registrada como inicio de la formacién en el
@ Sistema de gestién académico administrativo SofiaPlus.

. v de idades y enlaces.
+ Habilitar desde el inicio y hasta el final de la formacién.
+ Verificacién del mend del curso.
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En caso de que el programa no contenga esta seccin, deberd ser creada por el instructor y ubicarla en el orden establecido del Mend
del Curso, conservando el nombre exacto “Sesiones en linea” o para los programas de bilingGismo “Online Sessions”.
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